
安東國小 104 學年第 1學期期初校務會議報告 

1040902 

【教導處】 

 *各項活動計畫檢討: 

1. 教育部補救教學計畫執行： 
 a.第 4期，自 9/7/一至 105/1/19/二止，依計畫執行，請各班導師鼓勵目

標學生參加。預計 1月底請款。 
 b.暑假第 3期已完成請款作業。 

  2. 游泳教學計劃：（本學期預計上課 13-16 次） 
    a.本學期起請各班協同教師協助拍攝上課照片 4-6 張後上傳網路硬

碟:10409-11 游泳教學班級成果相片~補助成果核銷用。 
    b.本學期因游泳教學參加的學校增加，請協同教師務必注意學生安全及與

他校學生的互動情形。 

  3.校際交流活動：預計 10/22-23 配合畢業旅行與新北市富安國小蒞校交流。 

  4.外配親職教育講座：預計 10/31/六另案辦理。 

  5.精進教學計畫（含社群）: 
a.社群研習 1場~主題:音樂領域（碧月）。 
b.校本研習 1場~主題:心智圖教學（王清思 教授）。  

  6.校務提升計畫~嘉大合作方案： 
a~到校課程~5 次，時間:0800-0920 
b~大學參觀日~1 次，期中 
c~科學數理營~1 次，適合三四五年級參加/六、日。 

  7.藝術深耕計畫：9/21 起約 10-13 次，請三至五年級同仁協助蒐集~學生作品
/協同教學心得…，以計畫成果核銷與年底全縣成果展用。 

  8.教師專業評鑑計畫： 
    a.上學期初階送件名單 15位全數通過，本學年尚未核定辦理。 
    b.本校承辦全縣教專中心諮詢輔導組業務，本學期預計辦理 5次工作坊研

習。 

  9.晨光天文課程計畫： 
     a.三四五年級總課表預計於 9/21 起至 1月底上課完成。 
     b.下學期繼續提出申請，待核定後之總課表會連同導師會談表一起給各班

導師參閱，感謝天文志工與導師協助。 

  10.書車到校服務計畫： 

     a.佛光山雲水書車預計~5 次:9/9、10/7、11/4、12/9、1/6。 

     b.嘉縣城市田園書車~1 次:11/5 

  11.輔導月報表: 
a.輔導教師於每月 5日前填寫，7日前送學生諮商輔導中心備查，麻煩冠
伶與台孆老師協助辦理。 

b.提醒導師：家庭訪問紀錄表請務必完成上傳網路硬碟。 



  12.家庭教育訪視評鑑:日期未確認，請同仁提早準備:家訪紀錄<含書面/電話/
實地>、相關研習、班親會、親師生互動情形…等。 

  13.其它交辦事項：家庭教育講座~10/18/台北教育大學楊淑雅教授/主題:我
和我的孩子。 

  
 14.重要公文轉達與宣導： 
      a.教育部政策:零拒絕/零體罰 
      b.學生個資保密宣導/個案保護 

c.期初/期末家庭訪問<實地 40+電話 100+書面 100>104 年家庭教育評
鑑 

d.各領域排課教師資格要求：閩南語~中高級認證<105 學年度>、綜合~<36
小時>、非體育專長<12 小時>….，請同仁即早參加相關研習與認證。 

      f.本學期重要活動~請參閱行事曆。              

 【總務處】 

一、104 學年度電話總機班級教室分機號碼表 

C4~六甲 C3~六乙 C2~五甲 C1~五乙 

312 / 蔡泳銓 311 /許哲源 310 /崔倩筠 309 / 林幸誼 

B4~四甲 B3~四乙 B2~三甲 B1~三乙 

308 /蔡育妮 307 / 侯秋如 306 /陳明志 305 /李秀言 

A4~一甲 A3~一乙 A2~二乙 A1~二甲 

304 /陳雅芬 303 /何信慧 302 /林冠伶 301 /劉林雅 

二、各項安全檢核表（學期前/學期中/學期末）請各負責人依負責項目落實檢核、整理、改善 

並填妥各項檢核表格及簽章（導師負責之 1.一般教學安全 2.嬉戲安全 3.運動傷害防治安 

全 等項目統一於學期中檢視）。 

三、請各師再次提醒小朋友，外掃區之掃地工作結束時，務必將掃具攜回教室或擺放至固定

位置。 

四、三聯單收費收費標準請參閱 104 學年度第 1 學期收費標準。 

五、104.10.03（星期六）辦理家長大會、班親會暨親子講座，事前工作請各師預先準備。 

六、補助 104 年度午餐廚房設備採購案業已施工交貨畢，正進行驗收請款步驟。 

七、已補充相關辦公文具用品及垃圾袋於檔案櫃內，請各師取用時登記「消耗品取用登記簿」，

若有不足或需補充之品項請一併填寫於「修繕登記及物品需求登記簿」內。 

八、校園環境或教室有待修繕或養護之地點及財產、物品，煩請填寫「修繕登記及物品需求

登記簿」，以利總務處之工作安排。 

九、討論嘉義縣太保市安東國民小學 104 學年度教育儲蓄戶執行規定；若無異議或有意見經

修正後即依新規定執行。 

十、成立嘉義縣太保市安東國民小學教育儲蓄專戶管理小組；小組成員依教儲戶執行規定產

生（附件：104 學年度教儲戶委員名單）。 

十一、班級財產盤點；104 學年度更換班級後請導師確認班級領用保管單上之財產、物品之

數量及功能正常無誤後簽收（於暑假期間安裝單槍之班級：二甲/二乙/一乙/五甲/五乙/

六甲/六乙也將一並移交投影機之遙控器）；班級相關視聽設備或電器產品之遙控器請



妥善保管，若有遺失將由各班負責賠償。 

十二、暑假期間已完成之事項 

1.班級教室單槍投影機安裝  2. 教學大樓屋簷抿石子龜裂、剝落處搭架修繕。 

3.廚房屋頂防水處理。      4. 嘉義縣政府補助「104 年度改善國樂團設備-36 簧笙」採購。 

5. 104 年嘉義縣政府補助改善學校午餐廚房充實設備及修繕計畫~爐灶整修、儲油槽。 

十三、蘇迪勒颱風造成校園多處樹枝斷裂、樹木傾倒及滿園落葉，期間又逢多雨潮濕；因人

力不足，無法於開學前將校園環境整理完善，尚請各師見諒並望指導小朋友協助打掃，

以期恢復美麗校園。 

十四、校園若發生意外事件，第一時間除緊急處理受傷人員之急救或後送外，視情節輕重立

即通報相關行政人員報案並通報公共意外責任險承保之保險公司。（為降低甚至避免發

生校園相關意外之發生，除定期檢視校園相關設施外，教師於教學過程中亦應遵守相

關場地之規定並負起在場督導指導之責） 

十五、104 學年度環境教育考評相關工作，請各負責之行政人員及教師，依工作分配表自行

控管進度。 

＊環境教育輔導訪視~導師主要負責工作項目： 
 

1. 三~2 每年度參加環境教育研習達 4 小時以上。 

2. 五~1 帶領學生參加環境教育戶外教學與生態教學活動。（每年 1場/自行規劃/配合訓
導組規劃/並將成果報告電子檔上傳至網路硬碟） 

3. 六~1 每年度每班進行融入式環境教育教學達 4小時以上。 

4. 六~2 運用社區與學校環境特色自編環境教育教材。（每學期/每班/1 份/並將教案上傳
至網路硬碟） 

5. 六~3 運用自編環境教育教材進行彈性教學。（每學期 2小時以上）（配合相關表格及

成果照片/並將成果報告電子檔上傳至網路硬碟） 

6. 十一 上教育部綠色學校網站填報綠色學校活動成果（每學期達葉片數 2片以上） 

＊建議做法 1： 

將自編環境教育教材進行彈性教學與融入式環境教育教學兩項考評結合，每班於學期初（上

學期/9 月；下學期/2 月）提出自編之環境教育教材（課程設計以 2小時為基準），於學期

結束前（上學期/12 月；下學期/4 月）執行完畢並將成果（1.自編環教教材教案/2.利用自

編環境教育教材進行彈性教學暨融入式教學成果）電子檔上傳至網路硬碟。 

＊建議做法 2： 

可將「帶領學生參加環境教育戶外教學與生態教學活動」或「彈性教學暨融入式教學」活

動成果也上傳至教育部綠色學校網站以獲取葉片數（至少可達到每學期 2片的基本標準） 

※ 相關成果資料請上傳至網路硬碟—「104 學年度安東環境教育考評」資料匣（空白表格文

件請參考 104 學年度安東環境教育考評資料匣） 

※ 以上成果電子檔將由何雪鳳老師統一彙整並製成總表於 105.04 月前公佈，紙本成果由總務 

處統一列印） 

十七、環境教育： 

     a.  各學年在辦理戶外教學活動時，盡量朝環境教育與生態教學之方向規劃。 

     b.  於編寫課程計畫時，需將環境教育教學融入各領域達 4小時以上。 

     c.  進行綜合活動課程時，可將自編之環境教育教材進行彈性教學。 

     d.  進行各領域課程教學時，可將相關節能減碳、再生能源及氣候變遷等國際議題融入並

加以宣導、推廣。 

十六、討論安東國小校務發展基金設置及管理運用辦法暨工作執掌。若無異議或意見經校務

會議通過後即正式實施。 



 



【教務組】 

1. 低年級課後照顧於8/31(一)開始上課，中年級課後照顧班9/4(五) 開始上課。 

2. 本學期活動看板預計週五發給學生，並公告於學校網站。 

3. 國樂社團 9/9（三）開始上課，週三上午 8：00~10：10，團練下午 13:30~17:00，

國樂社團行事曆將發給每位學生及導師，預計 11/25(三)嘉義縣音樂比賽。 

4. 嘉義縣音樂比賽個人賽 11/12~11/13(四、五)(地點:民雄演藝廳)。 

5. 配套措施課表請導師以紙本方式於 9/5 前交至教務組。 

6. 暑假作業前三名優秀名單請於 9/11 前填寫完。 

7. 本學期學務方面活動如下： 

（1） 定期考查： 

第一次成績考查-----第七週 10/15、10/16 （四、五） 

第二次成績考查-----第十四週 12/2、12/3（三、四） 

第三次成績考查-----第二十週 1/12、1/13 （二、三） 

    （2）習作調閱： 

第八週 10/18~10/24 調閱國語、自然、生活 

第十週 11/1~11/7 調閱聯絡簿、英文 

第十五週 12/6~12/12 調閱數學、社會 

 第十九週 1/3~1/9 調閱作文簿(共調閱 5篇，自省札記算 2篇) 

 (3)藝文活動： 

            （一）10/23(五)四~六年級英語單字王比賽(校內初賽) 

（二）10/28 (三)一、二年級硬筆字比賽 

                            三年級看圖作文比賽 

                            四~六年級作文比賽 

            （三）12/16(三)二年級國語朗讀 

                           三年級國語說故事 

                           四~六年級英語說故事 

    （4）兒童徵文：第十一週 11/8~11/14 二年級、中高年級徵文 

 
 
 



 
【訓導組】 

1. 導護輪值表已公佈，請老師依輪值時間執行導護工作。 

2. 各班掃地區域分配表公佈執行，經過暑假後髒亂 加強打掃。 

3. 自費社團調查表發下,本學期改 4:00-5:00 放學後開課，第二週開始上課。四

六年級足球隊改每週四早 8:00~8:35 練習。。 

4. 校園安全：早到提醒 下課時間 校園危險區請再多叮嚀。 

5. 落實校安通報:若各班有發生校園安全受傷事件告知訓導組做通報。 

6. 緊急聯絡通訊錄:9/7(一)交到網路硬碟/104-1 緊急聯絡通訊錄,備註欄:外籍 

原住民 單親 低收入戶 學號 

7. 每月班級壁報製作： 

9/3 前九月班級壁報出刊(防震防災：六甲) 

10/3 前十月份班級壁報出刊（能源教育：六乙） 

11/3 前十一月份班級壁報出刊（視力保健：五甲） 

 12/3 前十二月份班級壁報出刊（耶誕節：五乙） 

8. 近日已知宣導：9/2(三) 8:20~9:00 友善校園週宣導 

 9/18(五) 8:40前校內防震演練9/21(一)全國防震演練 9:21

分請各班依照學校避難疏散圖進行演練    

9. 友善校園、交通安全畫畫比賽 9/8(二)前每班各繳交 3件優良作品參賽 

10. 校外教學規劃:10 月底搭配~高鐵 4折方案 

             六年級台北市富安國小校際交流兩天一夜畢旅 

             三四五年級台南奇美博物館 

11. 安全宣導：登革熱宣導、交通安全、安全水域宣導、性平宣導、藥物濫用、

流感和腸病毒、菸害防治、健康促進 

12. 校外比賽:  9/20 太保路跑 10/4 永慶路跑 

  

 


